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ONE-PAGE

เสียงในภาษาไทย
	 1. พยัญชนะ

		  1.1 พยัญชนะต้นเดี่ยว 44 รูป 21 หน่วยเสียง 

		  1.2 พยัญชนะต้นควบ  

				    - ควบไทยแท ้15 รูป 11 หน่วยเสียง 

				    - ควบต่างประเทศ 6 หน่วยเสียง

		  1.3 พยัญชนะท้าย 8 หน่วยเสียง

	 2. สระ

		  2.1 สระเดี่ยว 18 หน่วยเสียง

		  2.2 สระประสม 3 หน่วยเสียง

	 3. วรรณยุกต ์4 รูป 5 เสียง

ONE-PAGE

ไว้หน้าเดียว
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ONE-PAGE

ค�ำยืมภาษาบาลี ค�ำยืมภาษาสันสกฤต
1. สระ 8 ตัว (อะ อา อิ อี อุ อู เอ

   โอ)

2. พยัญชนะ 33 ตัว

3. หลักตัวสะกดตัวตามแน่นอน

4. นิยมใช้ “ฬ”

5. นิยมใช้ “ริ”

6. นิยมใช้ “อิ” แทน ฤ

7. นิยมใช้ “ไอย”

1. สระ 14 ตัว (บาลี 8 ตวั + ไอ เอา

   ฤ ฤๅ ฦ ฦๅ)

2. พยัญชนะ 35 ตัว (บาลี 33 ตัว

   และ ศ, ษ)

3. หลักตัวสะกดตัวตามไมแ่น่นอน

4. นิยมใช้ “ฑ”

5. นิยมใช้ “รร”

6. นยิมใช้ “ค�ำควบกล�ำ้หรอือกัษรน�ำ”

7. นิยมใช้ค�ำว่า “เคราะห์”

ONE-PAGE

ไว้หน้าเดียว
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ONE-PAGE

คำ�ยืมภาษาอื่น ๆ 

	 1. ค�ำยืมภาษาจีน  

		  ส่วนมากมาจากภาษาจีนแต้จิ๋วและฮกเกี้ยน

	 2. ค�ำยืมภาษาญี่ปุ่น  

		  ส่วนมากมาจากชื่ออาหาร กีฬา หรือเครื่องแต่งกาย

	 3. ค�ำยืมภาษาฝรั่งเศส  

		  ส่วนมากจะยืมมาในรูปแบบทับศัพท์

	 4. ค�ำยืมภาษาโปรตุเกส  

		  ส่วนมากเป็นค�ำที่เป็นการน�ำผลผลิตทางวัฒนธรรมมาใช้

	 5. ค�ำยืมภาษาชวามลาย ู 

		  มักรับมาจากวรรณคดีเรื่อง ดาหลังและอิเหนา

ONE-PAGE

ไว้หน้าเดียว
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ONE-PAGE

การเขียนสะกดคำ� 

การเขียนสะกดค�ำไทย
การเขียนสะกดค�ำทับศัพท์

ภาษาอังกฤษ
1. ใช้แนวเทียบผิด

2. ออกเสียงผิด

3. ใช้วรรณยุกต์ผิด

4. วางพยัญชนะต้นผิดที่

5. เขียนพยัญชนะเกินหรือขาด

6. ใช้ตัวการันต์ผิด

7. ใช้ กะ กระ ผิด

8. ใช้วิสรรชนีย์ (ะ) ผิด

9. ใช้ บรร บัน ผิด 

10. ใช้ ไ ใ ผิด

1. ตัวสะกดแม่กกใช้ ก  

2. พิจารณาตัวสะกด

   • สะกดด้วยตัว d ใช้ ด

   • สะกดด้วยตัว t ใช้ ต

   • สะกดด้วยตัว s ใช้ ส

3. ไม่ใส่รูปวรรณยุกต์

4. ไม่ใส่ไม้ไต่คู้

5. เขียนเครื่องหมายทัณฑฆาต

เหนืออักษรที่ไม่ออกเสียง

ONE-PAGE

ไว้หน้าเดียว
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ONE-PAGE

คำ�นาม
	 1. สามานยนาม  ค�ำนามทั่วไป

	 2. วิสามานยนาม  เป็นชื่อเฉพาะ 

	 3. ลักษณนาม  บอกลักษณะ

	 4. สมุหนาม  แสดงหมวดหมู่ 

	 5. อาการนาม  การหรือความ + ค�ำกริยาหรือค�ำวิเศษณ์

คำ�กริยา
	 1. อกรรมกริยา  ไม่ต้องการกรรม 

	 2. สกรรมกริยา  ต้องการกรรม 

	 3. วิกตรรถกริยา  กริยาอาศัยส่วนเติมเต็ม 

	 4. กริยานุเคราะห ์ ช่วยเสริมค�ำกริยาหลัก

ONE-PAGE

ไว้หน้าเดียว
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ONE-PAGE

คำ�สรรพนาม
	 1. บุรุษสรรพนาม แทนผู้พูด (บุรุษที่ 1) ผู้ฟัง (บุรุษที่ 2) ผู้ที่ถูก

กล่าวถึง (บุรุษที่ 3) 

	 2. ประพันธสรรพนาม แทนค�ำนามหรือค�ำสรรพนามที่อยู่ข้างหน้า

	 3. ปฤจฉาสรรพนาม แสดงค�ำถาม

	 4. นิยมสรรพนาม แสดงความชี้เฉพาะ

	 5. อนิยมสรรพนาม เพื่อแสดงความไม่ชี้เฉพาะ

	 6. วิภาคสรรพนาม เพื่อแสดงการแบ่งพวก

คำ�วิเศษณ์
	 1. ลักษณวิเศษณ ์บอกลักษณะ		

	 2. กาลวิเศษณ ์ขยายบอกเวลา 

	 3. สถานวิเศษณ ์บอกสถานที่ ทิศทาง ระยะทาง	

	 4. ประมาณวิเศษณ ์บอกจ�ำนวนหรือปริมาณ	

	 5. นิยมวิเศษณ ์บอกความชี้เฉพาะ	

	 6. อนิยมวิเศษณ ์เพื่อบอกความไม่ชี้เฉพาะ	

	 7. ปฤจฉาวิเศษณ ์เพื่อบอกค�ำถาม	

	 8. ประติเษธวิเศษณ ์บอกความปฏิเสธ		

	 9. ประติชญาวิเศษณ ์บอกค�ำขานรับ	

	 10. ประพันธวิเศษณ ์เชื่อมประโยค

ONE-PAGE

ไว้หน้าเดียว
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ONE-PAGE

คำ�บุพบท คือ ค�ำที่แสดงความสัมพันธ์ระหว่างค�ำหรือวลี

	 1. บอกสถานที่					     2. บอกสาเหตุ		

	 3. บอกจุดมุ่งหมาย				    4. บอกความเป็นเจ้าของ	

	 5. บอกอาการร่วมกัน				   6. บอกความเป็นผู้รับ	

	 7. บอกเวลา					     8. บอกเครื่องมือเครื่องใช้	

	 9. บอกความเฉพาะเจาะจง

คำ�สันธาน คือ ค�ำที่เชื่อมประโยคให้สัมพันธ์กัน

	 1. เชื่อมความคล้อยตามกัน		  2. เชื่อมความขัดแย้งกัน	

	 3. เชื่อมความเป็นเหตุเป็นผลกัน	 4. เชื่อมความให้เลือก

	 5. เชื่อมความเงื่อนไข

คำ�อุทาน คือ ค�ำที่ใช้แสดงอารมณ์ความรู้สึกของผู้พูด

	 1. อุทานบอกอาการ				    2. อุทานเสริมบท

ONE-PAGE

ไว้หน้าเดียว
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ONE-PAGE

คำ�มูล
	 1. มีความหมายสมบูรณ์ในตัว

	 2. เกิดจากพยางค์ที่ไม่มีความหมาย

	 3. เกิดจากพยางค์ใดพยางค์หนึ่งมีความหมาย

	 4. เกิดจากพยางค์ที่มีความหมายทุกพยางค์ แต่ค�ำมูลนั้นไม่ได้มี

ความหมายเกี่ยวข้องกับค�ำเดิม

คำ�ประสม
	 1. ค�ำมลูซ่ึงความหมายไม่เก่ียวข้องกันมาประสมกนั โดยจะได้ค�ำใหม่ที่

ยังมีเค้าความหมายเดิมอยู่

	 2. ขึ้นต้นด้วยค�ำว่า “ชาว ช่าง หมอ นัก การ ผู้ ที่ เครื่อง”

	 3. เกิดจากค�ำชนิดเดียวกันหรือต่างชนิดกันมาประสมกัน

	 4. ประสมกันแล้วจะเป็นค�ำนาม ค�ำกริยา หรือค�ำวิเศษณ์

	 5. เกิดจากค�ำภาษาเดียวกันหรือต่างภาษามาประสมกัน

ONE-PAGE

ไว้หน้าเดียว
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ONE-PAGE

คำ�ซ้อน
	 1. ซ้อนเพื่อความหมาย 			   2. ซ้อนเพื่อเสียง		

	 ความหมายของค�ำซ้อน

	 1. ความหมายแคบเข้า 			   2. ความหมายกว้างออก 

	 3. ความหมายเชิงอุปมา

	 ที่มาของค�ำซ้อน

	 1. ค�ำไทยกลาง					     2. ค�ำไทยกลางและค�ำไทยถิ่น

	 3. ค�ำต่างประเทศ 1 ค�ำหรือทุกค�ำ

คำ�ซ�้ำ  
	 1. ความหมายเป็นพหูพจน์ 		  2. ความหมายอ่อนลง

	 3. ความหมายเน้น				    4. ความหมายไม่เจาะจง

	 5. ความหมายแยกส่วน			   6. ความหมายต่อเนื่องกัน

	 7. ความหมายเปลี่ยนไปจากเดิม

ONE-PAGE

ไว้หน้าเดียว
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ONE-PAGE

คำ�สมาสแบบสมาส
	 1. เป็นค�ำที่มาจากภาษาบาลีหรือสันสกฤตเท่านั้น

	 2. มักอ่านออกเสียงสระต่อเนื่องกันระหว่างค�ำ 

	 3. แปลความหมายจากข้างหลังมาข้างหน้า

	 4. มีค�ำว่า “พระ” น�ำหน้า 

	 5. ลงท้ายด้วยค�ำว่า “ศาสตร์ กรรม ภาพ ภัย” 

คำ�สมาสแบบสนธิ  
	 1. เป็นค�ำที่มาจากภาษาบาลีหรือสันสกฤตเท่านั้น

	 2. แปลความหมายจากข้างหลังมาข้างหน้า

	 3. มี 3 ประเภท ได้แก่ สระสนธิ พยัญชนะสนธิ นิคหิตสนธิ

ONE-PAGE

ไว้หน้าเดียว
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ONE-PAGE

วลี
1. นามวลี 		  ขึ้นต้นด้วยค�ำนาม 

2. สรรพนามวลี 	 ขึ้นต้นด้วยค�ำสรรพนาม 

3. กริยาวลี 		  ขึ้นต้นด้วยค�ำกริยา 

4. วิเศษณ์วลี 		 ขึ้นต้นด้วยค�ำวิเศษณ์ 

5. บุพบทวลี 		 ขึ้นต้นด้วยค�ำบุพบท

6. สันธานวลี 		 ขึ้นต้นด้วยค�ำสันธาน

7. อุทานวลี 		  ขึ้นต้นด้วยค�ำอุทาน 

ส่วนประกอบของประโยค
1. ภาคประธาน

2. ภาคแสดง

ONE-PAGE

ไว้หน้าเดียว
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ONE-PAGE

ชนิดของประโยคตามเจตนา
	 1. แจ้งให้ทราบ

	 2. ถามให้ตอบ

	 3. บอกให้ท�ำ

ชนิดของประโยคตามรูปประโยค
	 1. ประโยคกรรตุ

	 2. ประโยคกริยา

	 3. ประโยคกรรม

	 4. ประโยคการิต

	 5. ประโยคกริยาสภาวมาลา

ONE-PAGE

ไว้หน้าเดียว
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ONE-PAGE

ชนิดของประโยคตามโครงสร้าง 

ประโยคสามัญ

	 1. ประโยคสามัญที่มีกริยาวลีเดียว

	 2. ประโยคสามัญหลายกริยาวลี

		  2.1 เหตุการณ์ในประโยคเกิดพร้อมกัน 

		  2.2 เหตุการณ์ในประโยคเกดิต่อเน่ืองกนั หรอืเกดิก่อนหลงัตามล�ำดบั

ประโยคซ้อน

	 1. นามานุประโยค คือ อนุประโยคที่ท�ำหน้าที่เหมือนนามวลี 

	 2. คณุานปุระโยค คอื อนปุระโยคทีท่�ำหน้าทีข่ยายนามทีอ่ยูข้่างหน้า

	 3. วิเศษณานุประโยค คือ อนุประโยคที่ท�ำหน้าที่ขยายกริยาวลี

 

ประโยครวม

	 ประโยค 2 ประโยครวมกัน, มคี�ำสันธานเชือ่ม, อาจละประธาน กรรม

หน่วยเติมเต็ม หรือหน่วยเสริมความในประโยคใดประโยคหนึ่ง

ONE-PAGE

ไว้หน้าเดียว

14



ONE-PAGE

สำ�นวน 

1. จ�ำนวนค�ำในส�ำนวน

	 เรียงตามจ�ำนวนค�ำในส�ำนวน ตั้งแต่ 2 ค�ำขึ้นไป

2. ความหมายของส�ำนวน

	 • มีความหมายไม่ตรงตามตัว

	 • มีความหมายอื่นแฝงอยู่

3. การเปรียบเทียบส�ำนวนกับภาษิตค�ำพังเพย

	 • ส�ำนวน มิได้ให้คติและความหมายไม่ลึกซึ้ง

	 • ภาษิต เป็นค�ำสอน หรือการวางหลักความจริง

	 • พังเพย ติชม หรือแสดงความเห็น หรือให้ข้อคิด มิได้มุ่งสอน

4. ภาพสะท้อนจากส�ำนวน

	 • สะท้อนวิถีชีวิต สังคมและวัฒนธรรม 

	 • แสดงถึงการกินอยู ่

	 • ภาพความบันเทิง 

	 • ความเชื่อ ค่านิยม และประเพณีต่าง ๆ

ONE-PAGE
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ONE-PAGE

ระดับภาษา 

ภาษาระดับพิธีการ	

	 ใช้ในโอกาสกล่าวเปิด-ปิดพิธี, กล่าวรายงาน, กล่าวค�ำปราศรัย

	 ใช้ค�ำอลังการ, เป็นพิธีรีตอง, เรียบเรียงอย่างดี, ภาษาสละสลวย

ภาษาระดับทางการ	

	 ใช้กับบทความเชิงวิชาการ, หนังสือราชการ, ธุรกิจ, การงาน

	 ใช้ถ้อยค�ำตรงไปตรงมา, อาจมีศัพท์เทคนิค ศัพท์วิชาการ

ภาษาระดับกึ่งทางการ

	 ใช้กบัการประชมุกลุม่, การบรรยายในห้องเรยีน, บทความในหนังสือพมิพ์

	 ใช้ส�ำนวนภาษาที่คุ้นเคยกันมากกว่าระดับทางการ

ภาษาระดับไม่เป็นทางการ	

	 ใช้ในการสนทนาระหว่างบุคคล, กลุ่มย่อย, การรายงานข่าว 

	 อาจมีถ้อยค�ำส�ำนวนที่เข้าใจความหมายกันเฉพาะกลุ่มเท่านั้น

ภาษาระดับกันเอง	

	 ใช้ในวงจ�ำกัด เช่น ครอบครัว เพื่อนสนิท, มักใช้ในสถานที่ส่วนตัว

	 อาจมีค�ำคะนองหรือค�ำภาษาถิ่น, มีการใช้ค�ำซ้อน 4 พยางค์
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ONE-PAGE

คำ�นามราชาศัพท์ 

การเติมค�ำหน้า ได้แก่

	 1. ค�ำทีข้ึ่นต้นด้วย “พระบรม / พระบรมราช / ปรมะ” ใช้แก่สมเดจ็

พระเจ้าอยู่หัว 

	 2. ค�ำทีข้ึ่นต้นด้วย “พระราช / พระมหา” ใช้แก่สมเด็จพระเจ้าอยูหั่ว,

พระบรมราชชนนี, พระบรมราชินี, สยามมกุฎราชกุมาร, สยามบรมราช-

กุมารี  

	 3. ค�ำที่ขึ้นต้นด้วย “พระ” ใช้ได้กับทุกพระองค์ 

	

	 การเติมค�ำท้าย ได้แก่

	 1. ต้น					    2. หลวง  

	 3. ทรง				    4. พระที่นั่ง
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ONE-PAGE

คำ�กริยาราชาศัพท์
	 ทรง

	 1. ทรง + กริยาสามัญ				  

	 2. ทรง + นามสามัญ 

	 3. ทรง + นามราชาศัพท์  

	 **ห้ามใช้ “ทรง + กริยาราชาศัพท์”

	 ทรงมี / ทรงเป็น

	 1. ทรงมี / ทรงเป็น + นามสามัญ 		

	 2. มี / เป็น + นามราชาศัพท์ 

	 **ห้ามใช้ “ทรงมี / ทรงเป็น + นามราชาศัพท์”

	 เปลี่ยนค�ำ เช่น กิน เปลี่ยนเป็น เสวย, พูด เปลี่ยนเป็น ตรัส
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ONE-PAGE

คำ�ราชาศัพท์เพิ่มเติม
	 1. ทรงเป็นประธาน

	 2. สัตว์ใช้ลักษณนามซ�้ำชื่อ

	 3. ขอ / ให้ วโรกาส

	 4. “ทูลเกล้าฯ” ยกได้ – “น้อมเกล้าฯ” ยกไม่ได้

	 5. แสดงความจงรักภักดี

	 6. “(เข้า) เฝ้าทูลละอองธุลี” K., พระบรมราชชนนี 

	    “(เข้า) เฝ้าทูลละออง” ราชินี, มกุฎราชกุมาร, บรมราชกุมารี 

	 7. “พระราชอาคันตุกะ” แขกของ K. 

	    “อาคันตุกะ” K. เป็นแขกผู้น�ำ

	 8. แสดงเฉพาะพระพักตร์ / แสดงหน้าที่นั่ง
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ONE-PAGE

คำ�ราชาศัพท์
สมณโวหาร

	 1. สมเด็จพระสังฆราชเจ้า		 เทียบเท่าพระองค์เจ้า

	 2. สมเด็จพระสังฆราช		  เทียบเท่าพระเจ้าวรวงศ์เธอ

	 3. สมเด็จพระราชาคณะ		  เทียบเท่าขุนนางชั้นสูงสุด 

	 4. พระภิกษุสงฆ์ทั่วไป		  ใช้ถ้อยค�ำส�ำหรับพระภิกษุสงฆ์

• ค�ำราชาศัพท์ส�ำหรับสมเด็จพระสังฆราช

• ค�ำราชาศัพท์ส�ำหรับพระภิกษุสงฆ์

• การใช้ค�ำสรรพนามส�ำหรับพระสงฆ์

ค�ำสุภาพ

	 1. ไม่เป็นค�ำห้วน กระด้าง หรือค�ำอุทานที่ไม่เหมาะสม 

	 2. ไม่เป็นค�ำหยาบ 

	 3. ไม่เป็นค�ำคะนองหรือศัพท์สแลงที่นิยมใช้เฉพาะกลุ่ม 

	 4. ไม่เป็นค�ำที่น�ำไปเปรียบเทียบกับของหยาบ 

	 5. ไม่ใช้ค�ำผวนที่ผวนหางเสียงกลับมาเป็นค�ำหยาบ
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ONE-PAGE

การสื่อสารของมนุษย์

องค์ประกอบในการสื่อสาร

	 1. ผู้ส่งสาร		 2. สาร		  3. สื่อ		  4. ผู้รับสาร

	 **กระบวนการสือ่สารจงึจะสมบรูณ์ หากผูรั้บสารมปีฏกิริยิาตอบกลบั

	 มาให้ผู้ส่งสาร						    

ภาษาที่ใช้ในการสื่อสาร

	 1. วัจนภาษา คือ ค�ำพูดหรือตัวอักษรที่ส่ือสารด้วยการฟัง พูด อ่าน

เขียน 

	 2. อวจันภาษา คอื การใช้กริยิา ท่าทาง วตัถุ สายตา สหีน้า สัญลกัษณ์

ในการสื่อสาร อวัจนภาษามีลักษณะส�ำคัญ ได้แก่

		  1) สีหน้า  	 2) ท่าทาง 		  3) เครื่องแต่งกาย

		  4) แวว		  5) น�้ำเสียง 		  6) รูปภาพและสัญลักษณ์
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ONE-PAGE

การโต้แย้ง

โครงสร้างของการโต้แย้ง

	 1. ประเด็นที่โต้แย้ง		

	 2. ข้อสนับสนุนประเด็นการโต้แย้ง

การตั้งประเด็นในการโต้แย้ง

	 1. การโต้แย้งเกีย่วกบันโยบายหรอืข้อเสนอเพ่ือให้เปลีย่นแปลงสภาพเดมิ

	 2. การโต้แย้งเกี่ยวกับข้อเท็จจริง	

	 3. การโต้แย้งเกี่ยวกับคุณค่า 

การตัดสินข้อโต้แย้ง

	 1. พิจารณาเฉพาะเนื้อหาที่น�ำมาโต้แย้ง

	 2. วินิจฉัยโดยใช้ดุลยพินิจของตนพร้อมกับพิจารณาค�ำโต้แย้ง

ข้อควรระวังในการโต้แย้ง

	 1. หลีกเลี่ยงการใช้อารมณ์		

	 2. มีมารยาทในการใช้ภาษา 

	 3. ควรเลือกว่าประเด็นใดโต้แย้งกันได้อย่างสร้างสรรค์
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ONE-PAGE

การใช้ภาษาเพื่อโน้มน้าวใจ

การโน้มน้าวใจ

	 คือ การใช้ความพยายามเปลี่ยนความเชื่อและการกระท�ำของบุคคล

โดยใช้กลวิธีที่เหมาะสม จนยอมเปลี่ยนตามที่ผู้โน้มน้าวใจประสงค์

กลวิธีในการโน้มน้าวใจ

	 1. แสดงให้เห็นถึงความน่าเชื่อถือของบุคคลผู้โน้มน้าวใจ

	 2. แสดงให้เห็นความหนักแน่นของเหตุผล

	 3. แสดงให้ประจักษ์ถึงความรู้สึกหรืออารมณ์ร่วมกัน

	 4. แสดงให้เห็นทางเลือกทั้งด้านดีและด้านเสีย

	 5. สร้างความหรรษาแก่ผู้รับสาร

	 6. เร้าให้เกิดอารมณ์อย่างแรงกล้า

ภาษาที่โน้มน้าวใจ

	 หลกีเลีย่งภาษาทีเ่ป็นการข่มขูห่รือบังคบั, ใช้ภาษาเชงิเสนอแนะ, ไม่กล่าว

เด็ดขาดตายตัว, ไม่ใช้น�้ำเสียงท่ีเป็นค�ำส่ัง, ใช้ภาษาที่มีลักษณะจูงใจให้

ผู้รับสารได้ใช้ความคิดพิจารณาจนประจักษ์ชัดด้วยตนเอง

การพิจารณาสารโน้มน้าวใจ

	 ค�ำเชิญชวน, โฆษณาสินค้าหรือโฆษณาบริการ, โฆษณาชวนเชื่อ
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ONE-PAGE

การสื่อสารในที่ประชุม

ศัพท์เฉพาะในการ

ประชุม

ศัพท์ที่ใช้เรียกบุคคล

ที่เกี่ยวข้องกับการ

ประชุม

ศัพท์ที่ใช้เรียกเรื่องที่

ประชุม

ศัพท์ที่ใช้เรียกวิธี

สื่อสารในการประชุม

1. การประชุมเฉพาะ

   กลุ่ม

2. การประชุม

   สาธารณะ

1. ผู้จัดประชุม

2. ผู้มีสิทธิ์เข้าประชุม

3. ผู้เข้าประชุม	

4. องค์ประชุม	

5. ประธาน	

6. รองประธาน

7. เลขานุการ 

8. ผู้ช่วยเลาขานุการ

9. กรรมการ

10. กรรมการ

    เลขานุการ

1. วาระ		

2. ระเบียบวาระ

3. วาระที่ 1

4. วาระที่ 2

5. วาระที่ 3

6. วาระที่ 4

7. วาระที่ 5

8. กำ�หนดการ

   ประชุม

9. ญัตติ

10. ประเด็น

11. มติ 	

12. การอภิปราย	

13. เสนอ

14. สนับสนุน

15. คัดค้าน

1. เสนอ	

2. ญัตติ

3. การอภิปราย	

4. การลงมติ	

5. ผ่าน

6. ตก	

7. การลงมติ	

8. มติของที่ประชุม 

9. มติโดยเอกฉันท์

10. มติโดยเสียง

    ข้างมาก

11. การยืนยันมติ

สารที่ใช้ในการประชุม

	 1. สารของผู้เข้าประชุมเป็นส่วนบุคคล 

	 2. สารของผู้เข้าประชุมเป็นส่วนรวม
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ONE-PAGE

หลักการประชุม

	 การประชุม

	 การทีค่นกลุม่หนึง่มาพบกนัเพือ่ร่วมแสดงความคดิเหน็อย่างมีจดุมุ่งหมาย

	 ความมุ่งหมาย

	 เพื่อหาข้อเท็จจริง, แลกเปลี่ยนความรู้, หาข้อยุติ, หาข้อเสนอแนะ,

หาวิธีแก้ปัญหา, แถลงข่าวและเร่ืองราวต่าง ๆ, ก�ำหนดนโยบายต่าง ๆ,

เพื่อให้การศึกษา

	 หลักปฏิบัติ

ก่อนประชุม : เลขานุการส่งจดหมายเชิญประชุมและเตรียมการประชุม 

ขณะประชุม : ประธานด�ำเนนิการประชมุ, เลขานกุารบนัทกึการประชมุ

หลังประชุม : เลขานกุารส่งรายงานการประชมุและตดิตามผลการประชมุ

	 หลักการพูด

	 มีทัศนคติที่ดีต่อปัญหา, มีการแลกเปลี่ยนความคิดเห็น, พูดให้ตรง

จดุมุง่หมาย, มบีคุลกิภาพทีด่,ี ใช้ภาษาเหมาะสมกบัผูฟั้ง เรือ่ง และโอกาส,

ไม่ใช้ภาษาก้าวร้าว หยาบคาย หรือกระด้าง, เรียงล�ำดบัการพดูเป็นขัน้ตอน

ไม่วกวน มีสาระ, ปฏิบัติตามขั้นตอนการพูดตามความนิยม
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ONE-PAGE

ภาษาในการสื่อสาร 

	 การแสดงความคิดเห็น คือ การแสดงอารมณ์ ความรู้สึก ความคิด

และข้อสันนิษฐานที่ผู้พูดหรือผู้เขียนมีต่อสิ่งใดสิ่งหนึ่ง 

	 การแสดงความคดิเหน็ให้น่าเช่ือถือจะประกอบไปด้วยเหตผุลและข้อสรปุ

	 เจตนาในการสื่อสาร

	 1. บอกเล่าเรื่องราวหรือข้อมูล

	 2. ถามเพื่อต้องการข้อมูล 

	 3. แนะน�ำ สั่ง หรือบอกให้ท�ำ

	 4. แสดงความคิดเห็น

	 5. แสดงอารมณ์ต�ำหนิ ประชดประชัน
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ONE-PAGE

โวหารการเขียน

การอธิบาย

	 1. ชี้แจงตามล�ำดับขั้น 

	 2. ใช้ตัวอย่าง 

	 3. เปรียบเทียบความเหมือนกันและความต่างกัน 

	 4. ชี้สาเหตุและผลลัพธ์ที่สัมพันธ์กัน 

	 5. ให้นิยาม 

การบรรยาย

	 1. บรรยายให้ครบว่า ใคร ท�ำอะไร ที่ไหน เมื่อไร อย่างไร เพื่ออะไร

	 2. บรรยายโดยเน้นเหตุการณ์ตามล�ำดับของเวลาที่เป็นจริง

	 3. บรรยายโดยสลับเหตุการณ์

	 4. เลือกเฉพาะเหตุการณ์ที่ส�ำคัญที่ส่งผลเกี่ยวเนื่องถึงเหตุการณ์อื่น 

	 5. เลือกใช้วิธีอื่น ๆ แทรกในการบรรยาย

การพรรณนา

	 1. แยกส่วนประกอบ

	 2. ชี้ลักษณะเด่น

	 3. การใช้ถ้อยค�ำ

ONE-PAGE
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ONE-PAGE

การกรอกแบบฟอร์ม

ประเภทของแบบฟอร์ม 

	 1. แบบฟอร์มที่ใช้ติดต่อกับหน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชน   

	 2. แบบฟอร์มที่ผู้อื่นขอความร่วมมือให้กรอก

	 3. แบบฟอร์มที่ใช้ภายในองค์กร  

	 4. แบบฟอร์มสัญญา

คุณสมบัติขั้นพื้นฐานของผู้กรอกแบบฟอร์ม

	 1. ความรู้และความเข้าใจเกี่ยวกับแบบฟอร์ม

	 2. ความสามารถทางภาษา			  3. ความซื่อตรง  

	 4. ความรับผิดชอบ 				    5. ความรอบคอบ

การเขียนประกาศ

	 1. แบบเป็นทางการ				    2. แบบไม่เป็นทางการ
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ONE-PAGE

การเขียนย่อความ

1. ประเภทการย่อความ	

	 แบ่งตามรูปแบบของบทความ, แบ่งตามเนื้อเรื่องที่ย่อแล้ว 

2. วิธีการย่อความ

	 อ่านเรื่องให้เข้าใจ, จับความคิดผู้เขียน, จับใจความ, เรียบเรียงใหม่

3. หลักการย่อความ	

	 เรียบเรียงเป็นภาษาของตนเอง, ใช้ค�ำที่เข้าใจง่าย, เปลี่ยนสรรพนาม,

เปลี่ยนบทสนทนาและบทร้อยกรองเป็นการบรรยาย, ย่อจดหมายต้องใช้

ข้อความบอกเล่า, คงค�ำราชาศัพท์ไว้, เรียงล�ำดับข้อความใหม่, หากไม่มี

ชื่อเรื่องต้องตั้งชื่อเรื่อง, เขียนให้ถูกต้องตามแบบของการย่อความ

4. ส่วนประกอบของการย่อความ

	 ตอนน�ำเรื่องหรือส่วนน�ำของการย่อความ, ใจความที่ย่อแล้ว	

5. แบบส่วนน�ำของการย่อความ	

	 บอกประเภท ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง และที่มาของเรื่องเท่าที่จะรู้ได้

6. ประโยชน์ของการย่อความ

	 มีประโยชน์ในการบันทึก, มีประโยชน์ในการช่วยเตือนความจ�ำ, มี

ประโยชน์ในการน�ำไปใช้
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ONE-PAGE

การเขียนรายงาน

	 ใช้ภาษาระดับทางการ 

ส่วนประกอบของรายงาน

	 1. ส่วนน�ำ ได้แก่ ปกนอก ใบรองปก ปกใน ค�ำน�ำ สารบัญ

	 2. ส่วนเนื้อเรื่อง ได้แก่ บทน�ำ เนื้อหา สรุป

	 3. ส่วนอ้างอิง ได้แก่ บรรณานุกรม

ขั้นตอนการเขียนรายงาน

	 1. เลือกหัวข้อเรื่อง

	 2. ก�ำหนดจุดมุ่งหมายและขอบเขตของเรื่อง

	 3. ค้นคว้าและรวบรวมความรู้

	 4. วางโครงเรื่อง
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ONE-PAGE

การเขียนจดหมาย

	 1. จดหมายส่วนตัว

		  - ภาษาไม่เคร่งครัด ใช้ระดับกึ่งทางการหรือไม่เป็นทางการ

	 2. จดหมายกิจธุระ

		  - ติดต่อบุคคล บริษัท องค์กร

		  - รายละเอียดครบถ้วน ภาษากะทัดรัด ระดับทางการ

	 3. จดหมายธุรกิจ

		  - ติดต่อธุรกิจ

		  - รายละเอียดครบถ้วน ภาษากะทัดรัด ระดับทางการ

	 4. จดหมายราชการ / หนังสือราชการ

		  - เกี่ยวข้องกับหน่วยราชการ

		  - รูปแบบถูกต้อง รายละเอียดครบถ้วน ภาษากะทัดรัด

		   ระดับทางการ
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ONE-PAGE

การลำ�ดับข้อความ

	 1. หาค�ำสรรพนาม ค�ำเชื่อม หรือค�ำอื่น ๆ

	 2. หาค�ำที่แสดงว่าเป็นข้อความล�ำดับที่ 1

	 3. พิจารณาตัวเลือก

	 4. หาค�ำทีบ่่งบอกว่าเป็นข้อความล�ำดบัสดุท้าย ถ้าไม่มใีห้หาล�ำดบัอืน่ ๆ
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กลอน
กลอนสี่ กลอนหก กลอนแปด

- บทหนึ่งมี 2 บาท บาทละ 

2 วรรค วรรคละ 4 ค�ำ 

- ค�ำสุดท้ายของวรรคหน้า

สัมผัสกับค�ำที่สองของวรรค

หลัง และค�ำสุดท้ายของ

วรรคหลังสัมผัสกับค�ำ

สุดท้ายของวรรคที่ 3 และ

ค�ำที่สองของวรรคสุดท้าย

- สัมผัสระหว่างบท ก�ำหนด

ให้ค�ำสุดท้ายของบทแรก

สัมผัสกับค�ำสุดท้ายของ

วรรคที่สองในบทถัดไป

- บทหนึ่งมี 2 บาท บาทละ 

2 วรรค วรรคละ 6 ค�ำ 

- ค�ำสุดท้ายของวรรคหน้า

สัมผัสกับค�ำที่สองของวรรค

หลังของทุกบาท ค�ำสุดท้าย

ของวรรคที่สองสัมผัสกับค�ำ

สุดท้ายของวรรคที่สาม 

- สัมผัสระหว่างบท ก�ำหนด

ให้ค�ำสุดท้ายของบทแรก

สัมผัสกับค�ำสุดท้ายของ

วรรคที่สองของบทถัดไป

- บทหนึ่งมี 2 บาท บาทละ 

2 วรรค วรรคละ 7–9 ค�ำ

- ค�ำสุดท้ายของวรรคสดับ

สัมผัสกับพยางค์ที่ 3 หรือ 

5 ในวรรครับ พยางค์

สุดท้ายของวรรครับ สัมผัส

กับพยางค์สุดท้ายของวรรค

รอง และสัมผัสกับพยางค์ที่ 

3 หรือ 5 ในวรรคส่ง  

- สัมผัสระหว่างบท ก�ำหนด

ให้ค�ำสุดท้ายของบทต้น

สัมผัสกับค�ำสุดท้ายของ

วรรครับของบทถัดไป

กลอนดอกสร้อย กลอนสักวา กลอนบทละคร

ขึ้นต้นด้วย เอ๋ย 

ลงท้ายด้วย เอย

ขึ้นต้นด้วย สักวา 

ลงท้ายด้วย เอย

ขึ้นต้นด้วย เมื่อนั้น, บัดนั้น, 

มาจะกล่าวบทไป
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ONE-PAGE

กาพย์
กาพย์ยานี 11

	 - บทหนึ่งมี 2 บาท บาทละ 11 ค�ำ บาทหนึ่งแบ่งเป็น 2 วรรค วรรค

หน้า 5 ค�ำ วรรคหลัง 6 ค�ำ 

	 - ค�ำสุดท้ายของวรรคที ่1 สมัผสักับค�ำที ่3 ของวรรคที ่2, ค�ำสดุท้าย

ของวรรคที่ 2 สัมผัสกับค�ำสุดท้ายของวรรคที่ 3 สัมผัสระหว่างบทจะส่ง

จากท้ายบาทที่ 2 ของบทต้น ไปรับสัมผัสที่ท้ายบาทแรกในบทถัดไป

กาพย์ฉบัง 16 

	 - บทหนึ่งมี 16 ค�ำ มี 3 วรรค วรรคละ 6-4-6 ค�ำ ตามล�ำดับ 

	 - ค�ำท้ายวรรคที ่1 สมัผสัท้ายวรรคที ่2 ส่วนสมัผสัระหว่างบท จะส่ง

สัมผัสจากท้ายบทต้นไปรับสัมผัสที่ท้ายวรรคแรกในบทถัดไป

กาพย์สุรางคนางค์ 28 

	 - บทหนึ่งมี 28 ค�ำ แบ่งออกเป็น 7 วรรค วรรคละ 4 ค�ำ 

	 - ค�ำสุดท้ายของวรรคที่ 1 ส่งสัมผัสไปค�ำสุดท้ายของวรรคที่ 2,

	   ค�ำสดุท้ายของวรรคที ่3 ส่งสมัผสัไปยงัค�ำสดุท้ายของวรรคที ่5 กบั

	   ค�ำสุดท้ายของวรรคที่ 6 ส่วนสัมผัสระหว่างบท จะส่งสัมผัสจาก

	   ค�ำสุดท้ายบทต้นไปยังค�ำสุดท้ายของวรรคที่ 3 ในบทถัดไป
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ONE-PAGE

โคลง
โคลงสองสุภาพ โคลงสามสุภาพ โคลงสี่สุภาพ

- 2 บาท 3 วรรค

- 5 5 4 ตามล�ำดับ

- รวม 14 ค�ำ ไม่รวมค�ำสร้อย

  ท้ายบท

- 2 บาท 4 วรรค

- 5 5 5 4 ตามล�ำดับ

- รวม 19 ค�ำ ไม่รวมค�ำสร้อย

  ท้ายบท

- 4 บาท บาทละ 2 วรรค

- วรรคหน้า 5 ค�ำ วรรคหลัง

  2 ค�ำ เว้นบาทที่ 4 มี 4 ค�ำ

- รวม 30 ค�ำ ไม่รวมค�ำสร้อย

- อาจมีค�ำสร้อยท้ายบาทที่ 1

  และ 3

ค�ำที ่5 ของวรรคหนึง่ ส่งสัมผัส

กับค�ำที่ 5 ของวรรคสอง

- ค�ำที่ 5 ของวรรคหนึ่ง ส่ง

  สัมผัสกับค�ำที่ 1 หรือค�ำที่

  2 หรอืค�ำที ่3 ของวรรคสอง

- ค�ำสุดท้ายของวรรคสอง ส่ง

  สัมผัสกับค�ำที่ 5 ของวรรค

  สาม

- ค�ำที ่7 ของบาทที ่1 ส่งสมัผสั

  กบัค�ำที ่5 ของบาทที ่2 และ

  3

- ค�ำที ่7 ของบาทที ่2 ส่งสมัผสั

  กับค�ำที่ 5 ของบาทที่ 4

- เอก 3 โท 3

- ใช้ค�ำตายแทนเสียงเอกได้

- เอก 3 โท 3

- ใช้ค�ำตายแทนเสียงเอกได้

- เอก 7 โท 4

- บาทแรกสามารถสลบัต�ำแหน่ง

  เอกโทได้

- ใช้ค�ำตายแทนเสียงเอกได้
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ONE-PAGE

ฉันท์
อินทรวิเชียรฉันท์ 11
- ฉันท์ที่มีลีลาอย่างสายฟ้าของพระอินทร์

- มีแบบแผนเหมือนกาพย์ยานี 11 ทั้งคณะและสัมผัส

	 - บาทหนึ่งมีครุ 7 ค�ำ ลหุ 4 ค�ำ

		  ครุ 7 ค�ำ ได้แก่ ค�ำที่ 1, 2, 4, 5, 8, 10, 11

		  ลหุ 4 ค�ำ ได้แก่ ค�ำที่ 3, 6, 7, 9

วสันตดิลกฉันท์ 14
- ฉันท์ที่มีลีลาอย่างใบไม้ผลิ

- บทหนึ่งมี 2 บาท บาทหนึ่งมี 2 วรรค วรรคหน้ามี 8 ค�ำ วรรคหลังมี

6 ค�ำ รวมทั้งบาทมี 14 ค�ำ

- ค�ำสุดท้ายของวรรคที ่1 สัมผสักบัค�ำท่ี 3 ของวรรคที ่2 และค�ำสดุท้าย

ของวรรคที่ 2 สัมผัสกับค�ำสุดท้ายของวรรคที่ 3 ส่วนสัมผัสระหว่างบท

จะส่งจากค�ำสุดท้ายของบทต้นสัมผัสกับค�ำสุดท้ายของวรรคท่ี 2 ในบท

ถัดไป

- บาทหนึ่งมีครุและลหุอย่างละ 7 ค�ำ

		  ครุ 7 ค�ำ ได้แก่ ค�ำที่ 1, 2, 4, 8, 11, 13, 14

		  ลหุ 7 ค�ำ ได้แก่ ค�ำที่ 3, 5, 6, 7, 9, 10, 12
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ร่าย
ร่ายยาว
	 - ไม่ก�ำหนดจ�ำนวนค�ำในแต่ละวรรค

	 - ค�ำสุดท้ายของวรรคหน้าสัมผัสกับค�ำใดค�ำหนึ่งก็ได้ในวรรคถัดไป 

	 - ไม่จ�ำกัดความยาวในการแต่ง

	 - นิยมจบด้วยค�ำว่า แล้วแล นั้นแล นี้เถิด ฉะนี้ ฉะนั้น ฯลฯ

ร่ายสุภาพ
	 - ก�ำหนดให้วรรคหนึง่มคี�ำ 5 ค�ำเป็นหลกั บทหนึง่ต้องแต่งให้มากกว่า

	   5 วรรคขึ้นไป 

	 - ค�ำสุดท้ายของวรรคหน้าสัมผัสกับค�ำท่ี 1, 2 หรือ 3 ค�ำใดค�ำหนึ่ง

	   ของวรรคถัดไป 

	 - จบบทด้วยโคลงสองสุภาพ นิยมมีค�ำสร้อยปิดท้าย

การเข้าลิลิต
	 - การส่งสัมผัสระหว่างบทประพันธ์ ได้แก่ ร่ายกับร่าย, ร่ายกับโคลง

	   หรือ ระหว่างโคลงด้วยกันเอง 

	 - ส่งสัมผัสจากค�ำสุดท้ายของร่ายหรือโคลง ส่งสัมผัสกับค�ำที่ 1, 2

	   หรือ 3 ของร่ายหรือโคลงในบทถัดไป
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การสรรคำ�
	 •	 การใช้ค�ำให้ถูกต้องตรงตามความหมาย

		  เลอืกใช้ค�ำให้ถกูต้องตามบริบท เพือ่ให้เหน็ภาพชดัเจน และสือ่ความ

แก่ผู้อ่านอย่างถูกต้องตรงตามความหมาย

	 •	 การเลือกค�ำให้เหมาะแก่เนื้อเรื่องและฐานะของบุคคลในเรื่อง

		  เลือกใช้ค�ำให้เหมาะกับฐานะของบุคคลในเร่ือง เช่น ใช้ราชาศัพท์

กับตัวละครที่สูงศักดิ์ เลือกใช้ค�ำสามัญกับตัวละครต�่ำศักดิ์

	 •	 การเลือกใช้ฉันทลักษณ์ให้เหมาะสมกับเนื้อหาของวรรณคดี

		  เลือกฉันทลักษณ์ให้เหมาะสมกับเนื้อหาและอารมณ์ความรู้สึกของ

ตัวละคร เช่น วรรณคดียอพระเกียรตินิยมแต่งด้วยโคลง เพราะต้องใช้

ศัพท์สูง วรรณคดีนิทานนิยมแต่งเป็นกาพย์และกลอนเพื่อให้ผู้อ่านเข้าใจ

ง่าย
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การเล่นเสียง
	 สมัผสันอก คอื สัมผสัทีอ่ยูนอกวรรค จะอยูใ่นต�ำแหน่งต่าง ๆ  กนัตาม

แบบแผนฉันทลักษณ์ของค�ำประพันธ์ประเภทนั้น ๆ สัมผัสนอกจึงเป็น

สัมผัสบังคับที่ต้องมีในร้อยกรองทุกชนิด

	 สัมผัสใน คือ สัมผัสที่อยู่ภายในวรรคเดียวกัน ไม่ใช่สัมผัสบังคับแบบ

สมัผสันอก จะมหีรือไม่มก็ีได้ เป็นการใช้ค�ำสมัผัสเพิม่เติมเพือ่ความไพเราะ

ยิ่งขึ้น 

	 •	 สัมผัสสระ คือ คําสัมผัสภายในวรรคที่มีสระและมาตราตัวสะกด

เดียวกัน 

	 •	 สัมผัสอักษร คือ คําสัมผัสภายในวรรคที่ใชเสียงพยัญชนะต้นเสียง

เดียวกัน 

	 กลบท คือ การประดิษฐ์คิดแต่งค�ำประพันธ์ให้มีลักษณะแปลกไปจาก

เดิม กลบทอย่างงา่ยจะมลีักษณะของการเล่นเสียงสัมผสัไวภ้ายในวรรคที่

เป็นรูปแบบเดียวกันทุกวรรค 
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การเล่นคำ�
	 การเล่นค�ำพ้อง

	 •	 ค�ำพ้องรูป – รูปเหมือน เสียงต่าง ความหมายต่างกัน

	 •	 ค�ำพ้องเสียง – เสียงเหมือน รูปต่าง ความหมายต่างกัน

	 •	 ค�ำพ้องรูปพ้องเสียง – รูป + เสียงเหมือน ความหมายต่างกัน

	 การหลากค�ำ

	 •	 รูปต่าง เสียงต่าง แต่ความหมายเหมือนกัน

	 การเล่นค�ำซ�้ำ

	 •	 รูป, เสียง, ความหมายเหมือนกัน

	 •	 อยู่ติดกัน

	 การเล่นค�ำซ�้ำอัพภาส

	 •	 ค�ำซ�้ำที่มีการกร่อนเสียงพยางค์หน้าจนเหลือเพียงเสียง /อะ/

	 การซ�้ำค�ำ

	 •	 รูป, เสียง, ความหมายเหมือนกัน

	 •	 ไม่ได้อยู่ต�ำแหน่งติดกัน
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อุปมา
	 •	 การเปรียบเทียบสิ่งหนึ่งกับอีกสิ่งหนึ่งที่โดยธรรมชาติแล้วมีสภาพที่

		  แตกต่างกัน แต่มีลักษณะเด่น ร่วมกันและใช้ค�ำท่ีมีความหมายว่า

		  เหมอืนหรอืคล้ายเป็นค�ำแสดงการเปรยีบเทยีบเพือ่เน้นให้เหน็จรงิว่า

		  เหมือนอย่างไร ในลักษณะใด 

	 •	 มีค�ำที่ใช้เปรียบหลากหลาย เช่น เหมือน เสมือน ดัง ดั่ง คล้าย

		  ดูราว เหมือนด่ัง ดุจ ประดุจ ประหน่ึง ละม้าย เสมอ ปาน เพียง

		  ราว ราวกับ พ่าง เทียบ เทียม เฉก เช่น ฯลฯ

นามนัย
	 •	 การเปรียบเทียบด้วยการกล่าวว่าสิ่งหนึ่งเป็นอีกสิ่งหนึ่งเป็นการ

		  เปรียบเทียบที่ไม่กล่าวตรง ๆ ใช้การกล่าวเป็นนัยให้เข้าใจเอง เป็น

		  การเปรียบเทียบโดยน�ำเอาลักษณะ ส�ำคัญของสิ่งที่ต้องการเปรียบ	

		  เทียบ มาเปรียบเทียบทันทีโดยโดยไม่ต้องมีค�ำเชื่อมโยง ไม่ต้องใช้

		  ค�ำแสดงการเปรียบเทียบ

	 •	 หากมีค�ำเปรียบ จะมีเพียงสองค�ำ คือ เป็น และ คือ
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สัญลักษณ์
	 • การใช้สิ่งที่เป็นรูปธรรมแทนสิ่งหนึ่งเพื่อน�ำไปสู่อีกความหมายหนึ่ง

	 • สิ่งที่แทนจะมีคุณสมบัติหรือลักษณะบางประการร่วมกัน

	 • มักเป็นที่เข้าใจโดยทั่วกันในระดับสากล

นามนัย
	 • การใช้ค�ำบ่งลักษณะหรือคุณสมบัติอย่างใดอย่างหน่ึงมาเรียกแทน

	   สิ่งนั้นทั้งหมด

	 • มักเป็นฉายาต่าง ๆ ปรากฏมากในพาดหัวข่าว

	 • มักเข้าใจกันเฉพาะกลุ่ม	
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ภาพพจน์
บุคคลวัต

	 •	 การสมมติสิ่งไม่มีชีวิตให้แสดงอาการ มีอารมณ์ ความรู้สึกแบบ

		  มนุษย์

	 •	 การสมมติความคิดที่เป็นนามธรรมให้มีความคิด ความรู้สึก และ

		  แสดงออกเหมือนมนุษย์

สัทพจน์

	 •	 การเลียนเสียงธรรมชาติ

	 •	 เสียงดนตรี, เสียงร้องของสัตว์, เสียงปรากฏการณ์ทางธรรมชาติ,

		  เสียงที่เกิดจากการกระท�ำของมนุษย์

ปฏิพากย์

	 •	 การเรยีงค�ำทีม่คีวามหมายตรงกนัข้ามหรอืขดัแย้งกนัอย่างกลมกลนื

	 •	 ใช้ค�ำตรงกันข้ามเพื่อเพิ่มความหมายให้มีน�้ำหนักยิ่งขึ้น
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ภาพพจน์
อติพจน์	

	 •	 การกล่าวเกินจริง

	 •	 เพื่อสร้างความรู้สึกและอารมณ์ที่รุนแรงเกินจริง

อวพจน์

	 •	 การกล่าวน้อยเกินจริง

	 •	 เพื่อให้เกิดอารมณ์และความรู้สึกแบบเห็นภาพชัดเจน

ค�ำถามเชิงวาทศิลป์

	 •	 ค�ำถามที่ไม่ต้องการค�ำตอบ

	 •	 มีเจตนาเพื่อบอกเล่าหรืออุทาน
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รสวรรณคดี
	 รสวรรณคดีไทยมีทั้งหมด 4 รส ได้แก่ เสาวรจนี นารีปราโมทย์ พิโรธ

วาทัง และสัลลาปังคพิสัย

	 •	 เสาวรจน ีหรือ บทชมโฉม คือ การเล่าชมความงามของตัวละครใน

เร่ือง อาจเป็นตัวละครท่ีเป็นมนษุย์ อมนษุย์ หรอืสตัว์ ซึง่การชมนีอ้าจจะ

เป็นการสดุดีความเก่งกล้าของกษัตริย์ ความงามของปราสาทราชวังหรือ

ความเจริญรุ่งเรืองของบ้านเมืองก็ได้

	 •	 นารีปราโมทย ์หรือ บทเกี้ยว โอ้โลม คือ การกล่าวแสดงความรัก 

การเกี้ยวพาราสี หรือการพรรณนาบทโอ้โลมปฏิโลม 

	 •	 พิโรธวาทัง หรือ บทตัดพ้อ คือ การกล่าวข้อความแสดงอารมณ์ไม่

พอใจ โกรธ ตัดพ้อ ประชดประชัน กระทบกระเทียบเปรียบเปรย เสียดสี 

และด่าว่าอย่างรุนแรง 

	 •	 สัลลาปังคพิสัย หรือ บทโศก คือ การกล่าวข้อความแสดงอารมณ์

โศกเศร้า อาลัยรัก
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คุณค่าการประพันธ์

1. คุณค่าด้านวรรณศิลป์

	 • การเล่นเสียง 

	 • การเล่นค�ำ 

	 • การเลือกสรรค�ำมาใช้

	 • การใช้โวหารภาพพจน์

	 • การใช้โวหารการเขียน

2. คุณค่าด้านเนื้อหา

	 • ความเชื่อที่ปรากฏในวรรณกรรม

	 • ความเป็นจริงในวรรณกรรม

3. คุณค่าด้านสังคม

	 • รูปธรรม

	 • นามธรรม
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คุณค่าการประพันธ์
ค่านิยม ความเชื่อ แนวคิด

•	 ความรู้สึกนึกคิด 

•	 สิ่งที่ก�ำหนด

	 พฤติกรรม

	 และวิธีการด�ำเนิน

	 ชวีติของคนในสงัคม

•	 สามารถเปลีย่นแปลง

	 ได้ตามยุคสมัย

•	 สิง่ทีค่นยอมรับนบัถอื

	 หรือยึดมั่นในสิ่งใด

	 สิ่งหนึ่ง

•	 อาจจะมีหลักฐาน

	 หรือไม่มีหลักฐาน 

•	 ถ้าพิสูจน์ได้แล้ว

	 ความเชื่อนั้นจะ

	 หายไป

•	 ความคิดส�ำคัญที่

	 สอดแทรกอยู่ใน

	 เรือ่งทีผู่เ้ขยีนต้องการ

	 สื่อมาถึงผู้อ่าน  

•	 มักเป็นข้อคิด 

	 คติสอนใจ
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