โครงการ                 โครงการปรับปรุงและพัฒนาระบบบริหารจัดการกลุ่มบริหารทั่วไป
ประเภทโครงการ      (    ใหม่           (    โครงการต่อเนื่อง  
กลุ่มบริหารทั่วไป               งานสำนักงานธุรการประจำลุ่มงาน
สนองนโยบาย         
กลยุทธ์องค์กร
ข้อที่ 1           
กลยุทธ์แผนงานข้อที่ 1.1 , 1.2 

                               
กลยุทธ์สพฐ. ข้อที่ 5 
            
กลยุทธ์โรงเรียนในฝัน ข้อที่ 1 ,  5           


มาตรฐานประกันคุณภาพการภายใน มาตรฐานที่ 16 
1. หลักการและเหตุผล
ด้วยระบบบริหารจัดการกลุ่มบริหารทั่วไป เป็นงานอีกงานหนึ่งที่ต้องให้บริการ สื่อสาร  ประสานสัมพันธ์ในรูปแบบบริการสาธารณะ อันจะเป็นประโยชน์สำหรับโรงเรียนและชุมชน เป็นงานที่ส่งเสริม สนับสนุนการจัดการศึกษาของโรงเรียน ตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายของหลักสูตรโรงเรียนหนองเสือวิทยาคม เป็นโรงเรียนดีใกล้บ้าน เปิดโอกาสทางการศึกษาให้แก่เยาวชนทุกคนได้รับการพัฒนาให้เป็นบุคคลที่มีคุณธรรมนำความรู้ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงเพื่อให้การทำงานเป็นไปด้วยดีและมีประสิทธิภาพ การยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐาน  การกระจายการบริหารงานภายในองค์กรเป็นการจัดการศึกษาที่ตอบสนองความต้องการของผู้เรียนและชุมชนอย่างแท้จริง การอำนวยความสะดวกให้กับผู้รับบริการให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น
2. วัตถุประสงค์
1) เพื่อให้บุคลากร นักเรียนและผู้ปกครองได้รับการบริการด้วยความสะดวก รวดเร็ว เป็นธรรมมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น
2) เพื่อพัฒนาระบบบริหารจัดการ กลุ่มบริหารทั่วไปให้มีระเบียบเรียบร้อยเป็นสัดส่วนได้อย่างเป็นขั้นตอนและมีระบบแบบแผน
3) เพื่ออำนวยความสะดวก สนับสนุน ส่งเสริมให้การปฏิบัติงานของโรงเรียนดำเนินไปอย่างมีประสิทธิภาพ
3. เป้าหมาย
      3.1  ด้านปริมาณ  
                 นักเรียน  ผู้ปกครอง  บุคลากรภายในโรงเรียน  ปฏิบัติงานและใช้บริการได้ดีอย่างน้อย 80 %
      3.2  ด้านคุณภาพ  
                 บุคลากรสามารถปฏิบัติงานได้อย่างดีและมีประสิทธิภาพส่งผลถึงนักเรียนทุกคน
4. ระยะเวลาดำเนินการ

วันเริ่มต้นโครงการ    วันที่     1    ตุลาคม    2553
วันที่สิ้นสุดโครงการ  วันที่   30   กันยายน  2554
5. วิธีดำเนินการ
	กิจกรรมและขั้นตอน
	งบประมาณ
	ระยะเวลา
	ผู้รับผิดชอบ

	1. ประชุมบุคลากรกลุ่มบริหารทั่วไปเพื่อพิจารณาแผนงานปรับปรุงพัฒนาระบบบริหารจัดการ
	
	พ.ย. 53
	นางสาววิภาพร เบี้ยมุกดา
นายเกียรติศักดิ์  พัวพันธ์

	1. กำหนดแผน/โครงการที่จะปฏิบัติและดำเนินการ
2. ดูแล ประสานกับบุคลากร นักเรียนและผู้ปกครองนักเรียน
3. จัดทำ จัดเก็บ รวบรวมงานประเภทต่าง ๆ
	30,000
	พ.ย. 53 - ก.ย. 54
	

	3. ประเมินผล
	
	กันยายน  2554
	


6. ค่าใช้จ่าย

ใช้งบประมาณทั้งสิ้น 30,000 บาท จำแนกตามรายการค่าใช้จ่ายและแหล่งงบประมาณ ได้ดังนี้
	กิจกรรม
	แหล่งเงินงบประมาณ/จำนวนเงิน

	
	เงินอุดหนุน
	เงินรายได้สถานศึกษา
	สมค
	เงิน
ระดม
	อื่นๆ
	รวม
	หมาย
เหตุ

	1.  งานปรับปรุงพัฒนาห้องสำนักงาน
	8,000
	-
	-
	-
	-
	8,000
	

	2.  งานจัดซื้อครุภัณฑ์อุปกรณ์สำหรับ
     การปฏิบัติงานของสำนักงาน
	20,000
	-
	-
	-
	-
	20,000
	

	3. งานระบบธุรการของสำนักงาน
	2,000
	-
	-
	-
	-
	2,000
	

	รวม
	30,000
	-
	-
	-
	-
	30,000
	


7.  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

งานสำนักงานธุรการประจำสำนักกลุ่มงาน        กลุ่มบริหารทั่วไป  
8. หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

-
9. สถานที่ดำเนินงาน

 
โรงเรียนหนองเสือวิทยาคม
10. การติดตามและประเมินผล

1)  สังเกตจากประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานและการประเมินผลโครงการ

2)  จากการประเมินโครงการ
11.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ
1) บุคลากรโรงเรียนหนองเสือวิทยาคมได้ใช้ประโยชน์มากขึ้น
2) มีการบริหารจัดการและจัดสภาพแวดล้อมที่เอื้อให้บุคลากรทำงานได้อย่างมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น
3) มีการจัดเก็บข้อมูลของสำนักงานด้วยระบบเทคโนโลยีสารสนเทศที่ทันสมัย
4) นักเรียน บุคลากรทางการศึกษาและผู้ปกครองนักเรียน ร้อยละ 85 มีความพึงพอใจต่อการให้บริการ
	ผู้เสนอโครงการ
ลงชื่อ...........................................................
 (นางสาววิภาพร  เบี้ยมุกดา)
หัวหน้างานสำนักงานธุรการประจำกลุ่มงาน
วันที่  13  ตุลาคม   พ.ศ.2553
	ผู้เห็นชอบโครงการ
ลงชื่อ........................................................... 
     (นายเชาวฤทธิ์  พุทธนิตย์)
รองผู้อำนวยการโรงเรียน กลุ่มบริหารทั่วไป
                วันที่ 14   ตุลาคม   พ.ศ. 2553


ผลการพิจารณาโครงการ
                                            
( อนุมัติ  
( ชะลอโครงการไว้ก่อน

                                                 
( ระงับโครงการ เนื่องจาก.......................................................

                                                                      ลงชื่อ...........................................................
                                                                                      (นายโกสินทร์  นันทธีโร)
                                                                            ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองเสือวิทยาคม

                                                                                 วันที่  15   ตุลาคม   พ.ศ. 2553
แบบแสดงรายการวัสดุ ครุภัณฑ์ค่าใช้จ่ายแนบท้ายงาน / โครงงาน
กลุ่มบริหารทั่วไป   งานสำนักงานธุรการประจำสำนักกลุ่มงาน        
ประเภทของเงิน  ( เงินอุดหนุน ( รายได้สถานศึกษา ( เงินสมาคม ( เงินระดม ( อื่น ๆ
	งาน/กิจกรรม
	ที่
	รายการค่าใช้จ่าย
	หน่วย
	จำนวนเงิน
	ราคารวม
	หมายเหตุ

	1.  งานปรับปรุงพัฒนา
     ห้องสำนักงาน
	1
	วางระบบแลน
	6  จุด
	5,000
	5,000
	

	
	2
	แผนผังโครงสร้างบริหารทั่วไป
	2  ชุด
	2,000
	2,000
	

	
	3
	ป้ายทำเนียบบุคลากร
	1  แผ่น
	500
	500
	

	
	4
	ป้ายนิเทศ
	2  แผ่น
	500
	500
	

	2.จัดซื้อครุภัณฑ์อุปกรณ์สำนักงาน
	5
	จอคอมพิวเตอร์ LCD
	3 เครื่อง
	4,000
	12,000
	

	
	6
	เครื่องสำรองไฟ
	2 เครื่อง
	2,000
	4,000
	

	
	7
	กระติกน้ำร้อน
	1 เครื่อง
	1,080
	1,080
	

	
	8
	แม๊กยิง
	1 ตัว
	1,000
	1,000
	

	
	9
	แม๊กเย็บเข้าเล่มเอกสาร
	1 ตัว
	1,500
	1,500
	

	
	10
	แบตเตอรี่  AAA
	6 โหล
	120
	720
	

	3. งานระบบธุรการ
    ของสำนักงาน
	11
	กระดาษ Grossy 
	1 ห่อ
	300
	300
	

	
	12
	สติกเกอร์ใส
	6 แผ่น
	30
	180
	

	
	13
	กล่องใส่เอกสาร
	1 โหล
	30
	360
	

	
	14
	มีดคัตเตอร์
	6 อัน
	30
	180
	

	
	15
	ใบมีด 45 องศา
	2 โหล
	120
	240
	

	
	16
	กรรไกร
	6 อัน
	90
	540
	

	
	17
	อัดภาพ
	
	
	200
	

	
	
	           รวมเงิน
	
	
	30,000
	


รายละเอียดวัสดุกลางในโครงการ / กิจกรรมโครงการ
กลุ่มบริหารทั่วไป   งานสำนักงานธุรการประจำกลุ่มงาน    
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	ราคา/หน่วย
	ราคารวม
	หมายเหตุ

	1
	กระดาษ A4 ถ่ายเอกสาร
	30 รีม
	
	
	

	2
	กระดาษโรเนียวขาว
	40 รีม
	
	
	

	3
	กระดาษปกสี A4
	20 รีม
	
	
	

	4
	ลูกแม็คเย็บกระดาษเบอร์ 10
	24 กล่อง
	
	
	

	5
	กระดาษกาวสองหน้าบาง
	20 ม้วน
	
	
	

	6
	กระดาษกาวย่น
	20 ม้วน
	
	
	

	7
	น้ำยาลบคำผิด
	12  อัน
	
	
	

	8
	ปากกาไวท์บอร์ด
	2  กล่อง
	
	
	

	9
	ลวดเสียบกระดาษ
	12  กล่อง
	
	
	

	10
	หมึกปริ๊นส์ hp Laser Jet 1020 
	4  กล่อง
	
	
	

	11
	หมึกปริ๊นส์ hp Laser Jet  24 E
	4 กล่อง
	
	
	

	12
	หมึกปริ้น Cannon Cartridge 307
	4 กล่อง
	
	
	

	13
	ตัวหนีบกระดาษตัวเล็ก
	1  กล่อง
	
	
	

	14
	ตัวหนีบกระดาษตัวกลาง
	1 กล่อง
	
	
	

	15
	ตัวหนีบกระดาษตัวใหญ่
	1 กล่อง
	
	
	

	16
	ไส้แฟ้ม
	10  แพ๊ค
	
	
	

	17
	แฟ้มตราช้าง
	6 แฟ้ม
	
	
	

	18
	ฟิวเจอร์บอร์ด
	12  แผ่น
	
	
	

	19
	ไส้แม็คยิง
	4 กล่อง
	
	
	

	20
	ไส้แม๊ก เบอร์ 35
	6 กล่อง
	
	
	

	21
	ไส้แม๊ก เบอร์ 10
	20 กล่อง
	
	
	

	22
	กระดาษโปสเตอร์สี
	2 โหล
	
	
	











