โครงการ  พัฒนาสำนักงานบริหารบุคคล
ประเภทโครงการ   (  ใหม่      (  โครงการต่อเนื่อง        
กลุ่มบริหารงาน บุคคล       งานพัสดุสำนักงาน
สนองนโยบาย   กลยุทธ์องค์กร  ข้อที่  4    กลยุทธ์แผนงาน  ข้อที่   4.2
               
           กลยุทธ์ สพฐ.  ข้อที่  4     กลยุทธ์โรงเรียนในฝัน  ข้อที่  1
                           มาตรฐานการประกันคุณภาพภายใน มาตรฐานที่  12
1.  หลักการและเหตุผล   

ด้วยสำนักงานอำนวยการเป็นงานที่ส่งเสริม สนับสนุนการปฏิบัติงานของบุคลากรภายในโรงเรียนเพื่อให้บรรลุตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายที่ตั้งไว้ให้เกิดประสิทธิภาพ นอกจากนั้นในงานสำนักงานอำนวยการต้องดำเนินการไปตามแผนที่ราชการกำหนด ดังนั้นบุคลากรต้องมีความรู้ ความเข้าใจระเบียบ แนวปฏิบัติและมีการเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ ทั้งนี้สำนักงานอำนวยการต้องดำเนินอย่างมีระบบ ระเบียบ สวยงาม เป็นแบบอย่างได้อีกทางหนึ่ง ซึ่งเหล่านี้ล้วนมีความจำเป็นที่ต้องพัฒนาเป็นอย่างยิ่ง
2.  วัตถุประสงค์   
      
1) เพื่อให้ปฏิบัติงานราชการเป็นไปด้วยความคล่องตัวและมีประสิทธิภาพ

2) เพื่อเผยแพร่งานและประชาสัมพันธ์งานสำนักงานอำนวยการให้บุคลากร

3) เพื่อพัฒนาสำนักงานให้สะอาดสวยงามมีระเบียบเรียบร้อยอยู่เสมอ
3.  เป้าหมาย   
3.1 ด้านปริมาณ  นักเรียน ครู บุคลากร ทั้งในและภายนอกโรงเรียนได้รับความสะดวกในการติดต่อ ร้อยละ 80
3.2 ด้านคุณภาพ  นักเรียน ครู และบุคลากรทางการศึกษา มีความพึงพอใจในการให้บริการของสำนักงานบริหาร
                            บุคคลในระดับมาก
4. ระยะเวลาดำเนินการ  
          วันเริ่มต้นโครงการ   วันที่   20 เดือน ตุลาคม   พ.ศ. 2553

          วันสิ้นสุดโครงการ   วันที่   30 เดือน กันยายน พ.ศ. 2553
5.  วิธีดำเนินงาน            
	กิจกรรมและขั้นตอน
	เป้าหมาย/ ตัวชี้วัด
ความสำเร็จ
	งบประมาณ
	ระยะเวลา
	ผู้รับผิดชอบ

	1. ขั้นเตรียมการ
	-
	-
	     ต.ค.52-ก.ย.53
	ศุภกาญจน์  บัวเรือง

	
	
	
	
	

	2. ขั้นดำเนินการ
	จัดซื้อและปรับปรุงสำนักงานได้ 100 %
	34,400  บาท
	ต.ค.52 – ก.ย. 53
	ศุภกาญจน์  บัวเรือง

	
	
	
	
	

	3. ขั้นติดตามและประเมินผล
	สรุปผล  ประเมินผลและรายงานผล
	-
	ก.ย.52
	ศุภกาญจน์  บัวเรือง


6.  แหล่งงบประมาณ/ค่าใช้จ่าย)
          โครงการนี้ ใช้งบประมาณทั้งสิ้น  เป็นเงิน  34,400  บาท จำแนกตามรายการค่าใช้จ่ายโดยสรุป ดังนี้ 
	                     กิจกรรม
	แหล่งเงินงบประมาณ /จำนวนเงิน
	รวม
	หมายเหตุ

	
	เงินอุดหนุน
	เงินรายได้
สถานศึกษา
	เงินสมาคม
	เงินระดม
	
	
	

	พัดลมเพดานโคจร 
	6,000
	-
	-
	-
	
	6,000
	

	สายแลนพร้อมอุปกรณ์
	2,000
	-
	-
	-
	
	2,000
	

	ปริ้นเตอร์ Laser + หมึก
	16,000
	-
	-
	-
	
	16,000
	

	เครื่องสำรองไฟ 2 เครื่อง
	4,000
	
	
	
	
	4,000
	

	แม็กยิง  1 ตัว
	1,000
	-
	-
	-
	
	1,000
	

	CDRw 
	400
	-
	-
	-
	
	400
	

	กระดาษโฟโต้ 80 แกรม
	600
	-
	-
	-
	
	600
	

	แฟ้มเก็บเอกสาร
	2,400
	-
	-
	-
	
	2,400
	

	ไส้แฟ้มเก็บเอกสาร 
	1,000
	-
	-
	-
	
	1,000
	

	รวม
	34,400
	-
	-
	-
	
	34,400    
	


7. หน่วยงานที่รับผิดชอบ     
 งานพัสดุสำนักงาน  กลุ่มบริหารงานบุคคล
8. หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
 กลุ่มบริหารแผนงาน
9. สถานที่ดำเนินการ  
โรงเรียนหนองเสือวิทยาคม
10. การติดตามประเมินผล
1)   จากการประเมินผลการให้บริการ
2)   จากแบบสอบถาม

11. ผลที่คาดว่าจะได้รับ   
 การบริการงานได้อย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด
	ผู้เสนอโครงการ
ลงชื่อ...........................................................
 (นางสาวศุภกาญจน์  บัวเรือง)
หัวหน้างานพัสดุสำนักงาน
วันที่  13  ตุลาคม  พ.ศ.2553
	ผู้เห็นชอบโครงการ
ลงชื่อ........................................................... 
     (นางภาวิณีย์  แก้วอุดม)
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล
                วันที่ 14    ตุลาคม  พ.ศ. 2553


ผลการพิจารณาโครงการ
                                            
( อนุมัติ  
( ชะลอโครงการไว้ก่อน

                                                 
( ระงับโครงการ เนื่องจาก.............................................................
                                                                      ลงชื่อ...........................................................
                                                                                      (นายโกสินทร์  นันทธีโร)
                                                                            ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองเสือวิทยาคม

                                                                                 วันที่ 15   ตุลาคม   พ.ศ. 2553
รายการวัสดุ ครุภัณฑ์ และค่าใช้จ่ายในโครงการ /  กิจกรรมโครงการ
กลุ่มบริหารงานบุคคล  งานพัสดุสำนักงาน
ประเภทของเงิน  ( เงินอุดหนุน (รายได้สถานศึกษา  ( เงินระดม  ( เงินสมาคม   ( อื่นๆ
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	ราคา/หน่วย
	ราคารวม
	หมายเหตุ

	1.
	พัดลมเพดานโคจร 
	3  ตัว
	2,000
	6,000
	

	3.
	สายแลนพร้อมอุปกรณ์
	4 ชุด
	500
	2,000
	

	4.
	ปริ้นเตอร์ Laser
	 1 เครื่อง
	16,000
	16,000
	

	5.
	เครื่องสำรองไฟ
	2 เครื่อง
	2,000
	4,000
	

	4.
	แม็กยิง  
	1 ตัว
	1,000
	1,000
	

	5.
	CD-RW
	1 กล่อง
	400
	400
	

	6.
	กระดาษโฟโต้ 80 แกรม
	3 แพ็ค
	200
	600
	

	5.
	แฟ้มเก็บเอกสาร A4 3นิ้ว
	24 แฟ้ม
	100
	2,400
	

	6.
	ไส้แฟ้มเก็บเอกสาร 
	1 กล่อง
	1,000
	1,000
	

	
	รวม
	
	
	34,400
	


